Municipio de Seia
Camara Municipal
Unidade de Administracdo e Servicos Partilhados

CONSULTA PREVIA

Fornecimento Continuo de Papel A3 e A4 ao Municipio de Seia

CADERNO DE ENCARGOS

Parte | - Clausulas Gerais

Capitulo | — DISPOSICOES GERAIS

Clausula 1.2

Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia de procedimento pré-contratual que tem por objeto o “Fornecimento Continuo de

Papel A3 e A4 ao Municipio de Seia”, de acordo com as carateristicas e quantidade constantes
no presente Caderno de Encargos.

Clausula 2.2
Contrato

1 - O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2 - O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:
a) Os suprimentos dos erros e das omissées do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
drgdo competente para a decisdo de contratar;
b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;
c) O presente Caderno de Encargos;
d) A proposta adjudicada;
e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.
3 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ndmero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
4 - Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99.2 do Cddigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos
termos do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.

Clausula 3.2
Prazo do Fornecimento

O fornecimento a realizar no ambito do Contrato tem a duracdo de 12 meses. Terd o seu inicio a
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partir da data da assinatura do Contrato e extingue-se quando atingir o valor total do Contrato ou
0 prazo maximo de duragdo (12 meses).

O contrato podera ser renovado por igual periodo, por muituo acordo das partes, o qual deve ser
formalizada por carta registada, com a antecedéncia de pelo menos 60 dias do términos do
contrato.

Clausula 4.2
Preco Base

O precgo base do presente procedimento é de € 23.500,00 (vinte e trés mil e quinhentos euros)
acrescido de IVA a taxa legal em vigor.

Capitulo Il - OBRIGAGOES CONTRATUAIS

Seccdo | - Obriga¢oes do Fornecedor

Clausula 5.2
Fornecimento

1 - O adjudicatdrio obriga-se a fornecer, os bens objeto do contrato a celebrar, com as
caracteristicas especificacées, qualidade e requisitos definidos nas cldusulas técnicas do presente
caderno de encargos.

2 - Os bens objeto do contrato devem ser entregues em perfeitas condi¢es de serem utilizados
para os fins a que se destinam.

3 - O fornecedor é responsdvel perante a entidade adjudicante por qualquer defeito ou
discrepancia dos bens objeto do contrato que existam no momento em que os bens lhe sdo
entregues.

4 - O Municipio de Seia reserva-se o direito de rejeitar quaisquer bens fornecidos pela entidade
adjudicatdria que ndo apresentem a qualidade e caracteristicas técnicas exigidas.

Clausula 6.2
Forma e Entrega dos Bens Objeto do Contrato

1 - Os bens objeto do contrato devem ser entregues nos seguintes locais:

- No Edificio dos Pagos do Concelho do Municipio;

- E nos Agrupamentos de Escolas do Concelho de Seia (Agrupamento de Escolas Dr. Guilherme
Correia de Carvalho e Agrupamento de Escolas de Seia).

A entrega deve ser efetuada pelo fornecedor, de forma faseada, de acordo com as necessidades
apresentadas, no prazo maximo de 3 dias Uteis, apds a recepcdo da requisicdo externa.

2 - O Servico de Contratacao Publica e Aprovisionamento do Municipio, enviara uma requisi¢ao
externa ao fornecedor, na qual indicard as quantidades a fornecer e os respetivos locais de
entrega.
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3 - Sempre que o fornecedor ndo possa fornecer os bens propostos por motivos que lhe sao
alheios, deve apresentar justificagdao por escrito e propor em alternativa o fornecimento de bens
equivalentes ou superiores em termos de qualidade, mantendo os precos inalterdveis, devendo
essa proposta ser objeto de analise e aceitacdo pelos servigos de aquisi¢ao.

4 - Todas as despesas e custos com o transporte dos bens objeto do contrato e respetivos
documentos para os locais de entrega sdo da responsabilidade do fornecedor.

5 - Para a preparacao da execucdo do fornecimento, o fornecedor fica obrigado a efetuar reuniao
prévia de coordenagdo com representantes do Municipio de Seia e dos Agrupamentos de Escolas.

Clausula 7.2
SituagGes Imprevistas ndo Imputaveis ao Adjudicatario

Qualquer situacdo imprevista, e ndao imputdvel ao adjudicatario, que obste ao regular
fornecimento dos bens, deve ser de imediato comunicada ao servico de Contratacdo Publica e
Aprovisionamento. A este cabera dar resposta e decidir o procedimento a adotar para retomar a
execucdo normal do fornecimento.

Clausula 8.2
Responsabilidade

1 - O adjudicatdrio assume integral responsabilidade pelo fornecimento contratado, sendo o
Unico responsavel perante o Municipio de Seia, pela boa execu¢do e cumprimento do mesmo,
respondendo por quaisquer erros, deficiéncias ou omissées no fornecimento, qualquer que seja a
sua origem e qualquer que seja o momento em que forem detetados, salvo se provar que os
mesmos decorreram de dados fornecidos por escrito pelo Municipio de Seia ou seu
representante nos Agrupamentos de Escolas.

2 - Em qualquer altura e logo que solicitado pelo Municipio de Seia, o adjudicatario obriga-se a
corrigir os erros, as deficiéncias ou omissdes no prazo razoavel que lhe vier a ser fixado, sob pena
de aquela mandar executd-los a terceiros, por conta do adjudicatdrio, sempre que a
responsabilidade dos mesmos Ihe seja imputavel.

Clausula 9.2
Objeto do dever de sigilo

1 - O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informagdo e documentacdo, técnica e ndo
técnica, comercial ou outra, relativa a entidade adjudicante, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execugdo do contrato.

2 - A informacgdo e a documentacdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta e
exclusivamente a execucdo do contrato.

3 - Exclui-se do dever de sigilo previsto a informacdo e a documentacdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengao pelo prestador de servigos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido
de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 10.2
Prazo do dever de sigilo

1 - O dever de sigilo mantém-se em vigor até ao termo do prazo de 5 anos a contar do
cumprimento ou cessacdo, por qualquer causa, do contrato, sem prejuizo da sujeicdo
subsequente a quaisquer deveres legais relativos, designadamente, a protecdo de segredos
comerciais ou da credibilidade, do prestigio ou da confianca devidos as pessoas coletivas.

Secgdo Il - Obrigag6es do Municipio de Seia

Clausula 11.2
Representagao

O representante da entidade adjudicante para acompanhamento da execug¢do do contrato sera
designado aquando do inicio de producdo de efeitos do contrato.

Clausula 12.2
Prego contratual

1 - Pelo fornecimento dos bens objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacGes constantes do presente Caderno de Encargos, o Municipio de Seia deve pagar ao
prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em
vigor, se este for legalmente devido, o qual ndo pode, em qualquer caso, ser superior ao preco
base definido.

2 - O preco referido no nimero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, nomeadamente os
relativos ao transporte dos bens objeto do contrato para o respetivo local de entrega, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas, patentes ou licengas. Todos
os encargos derivados da apresentacdao da proposta, assinatura do contrato, prestacdao de
garantias e seguros sdo igualmente da conta do fornecedor.

Clausula 13.2
Condigdes de pagamento

1 - As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da cldusula anterior, devem ser
pagas no prazo de 60 dias apds a rececdo pela mesma das respetivas faturas.

2 - Em caso de discordancia por parte da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas
faturas, deve este comunicar ao fornecedor, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
fornecedor obrigado a prestar os esclarecimentos necessdrios ou proceder a emissdo de nova
fatura corrigida.

Clausula 14.2
Adiamentos

No ambito do presente fornecimento ndo ha lugar a adiantamentos.

e Largo Dr. Antdnio Borges Pires, 6270-494 Seia * N.I.P.C.: 506 676 170

o Telef.: 238 310 230 e Sitio: www.cm-seia.pt ® email: cm-seia@cm-seia.pt ®


http://www.cm-seia.pt/

Municipio de Seia
Camara Municipal
Unidade de Administracdo e Servicos Partilhados

Capitulo Il - PENALIDADES CONTRATUAIS E RESOLUCAO

Clausula 15.2
Penalidades contratuais

1 - Pelo incumprimento de obrigacdes emergentes do contrato, a entidade adjudicante pode
exigir do fornecedor o pagamento de uma pena pecuniaria, de montante a fixar em funcdo da
gravidade do incumprimento e do previsto na legislagao, nos seguinte termos:
a) Pelo incumprimento das datas e prazos de entrega dos bens objeto do contrato,
calculada de acordo com a férmula seguinte: P = V x A/500, em que P corresponde ao
montante da penalidade, V é igual ao valor do contrato do fornecimento dos servicos e A é
o numero de dias em atraso.
b) Pelo incumprimento da obrigacdo da garantia técnica, até 10% do prego contratual.
2 - Em caso de resolu¢do do contrato, por incumprimento do fornecedor, a entidade adjudicante
pode exigir-lhe uma pena pecunidria de até 5% do preco constante na proposta adjudicada, com
exclusdo do IVA a taxa legal em vigor.
3 - Ao valor da pena pecunidria previsto no ponto anterior sdo deduzidas as importancias pagas
pelo fornecedor ao abrigo da alinea a) do ponto 1, relativamente aos bens objeto de contrato
cujo atraso do na entrega tenha determinado a respetiva resolucdo.
4 - Na determinacdo da gravidade do incumprimento, a entidade adjudicante tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracdo, o grau de culpa do fornecedor
e as consequéncias do incumprimento.
5 - A entidade adjudicante pode compensar os pagamentos devidos ao abrigo do contrato com as
penas pecunidrias devidas nos termos da presente clausula.
6 - As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que a entidade adjudicante
exija uma indemnizagao pelo dano excedente.

Clausula 16.2
Resolugdo por parte do contraente publico

1 - Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a entidade adjudicante
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso de o fornecedor violar de forma grave
ou reiterada qualquer das obrigagdes que Ilhe incumbem.

2 - Nos casos previstos no nimero anterior, a entidade adjudicante ndo esta obrigada ao
pagamento de qualquer indemnizacao.

3 - O direito de resolucdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declara¢do enviada ao
fornecedor.

4 - O Municipio de Seia, independentemente da conduta do fornecedor, reserva-se, ainda, o
direito de resolver o contrato nos termos e com os fundamentos previstos nos artigos 334.2 e
335.2 do CCP.
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Clausula 17.2
Resolugdo por Parte do Fornecedor

1 - O fornecedor pode resolver o contrato nos termos dos artigos 332.2 e 449.2 do CCP.

2 - A resolucdo do contrato é notificada através de carta registada expedida com aviso de
rececdo, contendo a respetiva fundamentacgao.

3 - A cessacgao dos efeitos do contrato ndo prejudica a eventual responsabilidade civil ou criminal

por atos ou omissdes ocorridos durante a respetiva execucao.

Clausula 18.2
Forca maior

1 - N3o podem ser impostas penalidades ao prestador de servicos, nem é havida como
incumprimento, a ndo realizacdo pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das
partes que resulte de caso de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que
impossibilitem a respetiva realizacdo, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse
conhecer ou prever a data da celebracdo do contrato e cujos efeitos ndo lhe fosse razoavelmente
exigivel contornar ou evitar.
2 - Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do numero anterior,
designadamente, tremores de terra, inundacgbes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves,
embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacdes
governamentais ou administrativas injuntivas.
3 - Ndo constituem forca maior, designadamente:
a) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do prestador de servicos ou a
grupos de sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de
sociedades dos seus subcontratados;
b) DeterminagGes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria
ou de outra forma resultantes do incumprimento pelo prestador de servigcos de deveres ou
dnus que sobre ele recaiam;
c) Manifestagbes populares devidas ao incumprimento pelo prestador de servicos de
normas legais;
d) Incéndios ou inundag¢Ges com origem nas instalagées do prestador de servigos cuja
causa, propaga¢do ou propor¢des se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao
incumprimento de normas de seguranca;
e) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do prestador de servigos ndo devidas a
sabotagem;
f) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
4 - A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de for¢ca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.
5 - A forca maior determina a prorrogacdo dos prazos de cumprimento das obrigacGes
contratuais afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento
resultante da for¢ca maior.
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Clausula 19.2
Pareceres prévios, licenciamentos e autoriza¢Ges

Nos termos e para efeitos do n2 5, artigo 362 do CCP, para a instrugao do procedimento e a
execucdo do contrato ndo é necessario a obtencdao de quaisquer pareceres, licenciamentos e
autorizagoes

Clausula 20.2
Caugao
1 - No ambito do presente contrato nao é exigivel a prestacdo de caugao.

2 - O Municipio de Seia, se o considerar conveniente, pode proceder a retencao de até 10% do
valor dos pagamentos.

Clausula 21.2

Seguros

1 - E da responsabilidade do fornecedor o cumprimento de todas as obrigacdes relativas a
protecdo e as as condicdes de trabalho do seu pessoal, nos termos da legislacdo aplicavel.

2 - A entidade adjudicante pode, sempre que entender conveniente, exigir prova documental da
celebracdo dos contratos de seguro referidos no nimero anterior, devendo o prestador de
servicos fornecé-la no prazo de cinco dias.

Capitulo IV - Resolugao de litigios

Clausula 22.2
Foro competente

1 - Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada competéncia do
Tribunal Administrativo e Fiscal, territorialmente competente, com rendncia de qualquer outro. A
tudo o que ndo esteja especialmente previsto aplica-se o regime previsto no Decreto-Lei n.2
18/2008, de 29 de janeiro, na sua redacdo atual.

Capitulo V - Disposig¢oes finais

Artigo 23.2
Prote¢do de dados pessoais

1 - O fornecedor obriga-se, durante a vigéncia do contrato e mesmo apds a sua cessa¢ao, a hao
ceder, revelar utilizar ou discutir com terceiros, todas e quaisquer informacdes e ou elementos
gue lhe hajam sido confiados pelo Municipio ou de que tenha tido conhecimento no ambito do
contrato ou por causa dele.

2 - Os dados pessoais a que o prestador de servigos tenha acesso ou que Ihe sejam transmitidos
pelo Municipio ao abrigo do contrato serdo tratados em estrita observancia das regras e normas
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da Municipio, comprometendo-se, designadamente a ndo os copiar, reproduzir, divulgar,
adaptar, modificar, alterar, apagar, destruir, difundir, transmitir, divulgar ou por qualquer outra
forma colocar a disposi¢do de terceiros.
3 - No caso em que exista autorizacdo do Municipio para a subcontratacdo de outras entidades
para a prestacdo de servicos, serd o fornecedor responsavel pela escolha das empresas
subcontratadas, bem como por toda a atuagdo destas.
4 - O fornecedor obriga-se a garantir que as empresas por ele subcontratadas cumprirdo o
disposto no Regulamento Geral de Protecdo de Dados e na demais legislacdo aplicavel, devendo
tal obrigacdo constar dos contratos escritos a celebrar com as entidades por si subcontratadas.
5 - O fornecedor obriga-se a cumprir rigorosamente o disposto no Regulamento Geral de
Protecdo de Dados e demais legislacdo aplicavel em matéria de tratamento de dados pessoais,
nomeadamente:
a) Utilizar os dados pessoais a que tenha acesso ou que lhe sejam transmitidos pelo
Municipio Unica e exclusivamente para efeitos da prestacdo de servicos objeto deste
contrato;
b) Observar os termos e condi¢des constantes dos instrumentos de legalizacdo respeitantes
aos dados tratados;
c¢) Manter os dados pessoais estritamente confidenciais, cumprindo e garantindo o
cumprimento do dever de sigilo profissional relativamente aos mesmos dados pessoais;
d) Cumprir todas as regras relacionadas com o tratamento de dados pessoais a que o
Municipio esteja vinculado, desde que tais regras lhe sejam previamente comunicadas;
e) P6r em prética as medidas técnicas e de organiza¢do necessarias a prote¢do dos dados
pessoais tratados por conta do Municipio contra a respetiva destruicdo, acidental ou ilicita,
perda acidental, a alteragdo, a difusdao ou o acesso nao autorizado, bem como contra
qualquer outra forma de tratamento ilicito dos mesmos dados pessoais;
f) Prestar ao Municipio toda a colaboracdo de que esta careca para esclarecer qualquer
guestdo relacionada com o tratamento de dados pessoais efetuado ao abrigo do contrato e
manter o Municipio informado em relagdo ao tratamento de dados pessoais, obrigando-se a
comunicar de imediato qualquer situacdo que possa afetar o tratamento dos dados em
causa ou que de algum modo possa dar origem ao incumprimento das disposi¢des legais em
matéria de protecao de dados pessoais;
g) Assegurar que todos os seus colaboradores cumpram todas as obrigagbes previstas no
contrato relativamente as regras de confidencialidade e prote¢do de dados pessoais;
h) Adotar todas as medidas exigidas nos termos do artigo 322 do RGPD.
6 - O fornecedor sera responsavel por qualquer prejuizo em que o Municipio venha a incorrer em
consequéncia do tratamento, por parte do mesmo e/ou dos seus colaboradores, de dados
pessoais em violacdo das normas legais aplicaveis e/ou do disposto no contrato.
7 - Para efeitos do disposto nos numeros anteriores da presente cldusula, entende-se por
“colaborador” toda e qualquer pessoa singular ou coletiva que preste servigcos ao fornecedor,
designadamente, representantes legais, trabalhadores, prestadores de servicos, procuradores e
consultores, independentemente da natureza e validade do vinculo juridico estabelecido com o
referido colaborador.
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8 - A obrigacgdo de sigilo prevista na presente cldusula mantém-se mesmo apds a cessagdao do
presente contrato, independentemente do motivo por que ocorra.

Clausula 24.2
Subcontratacao e cessao da posi¢dao contratual

A subcontratacdo pelo fornecedor e a cessdao da posicdo contratual por qualquer das partes
depende da autorizacdo da outra, nos termos do Cddigo dos Contratos Publicos.

Clausula 25.2
Publicidade

O fornecedor ndo pode fazer ou consentir qualquer espécie de publicidade relacionada com o
presente contrato, sem a prévia autorizacdao do Municipio de Seia.

Clausula 26.2
Comunicagoes e notificagbes

1 - Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificacdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do CCP, para o domicilio ou
sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2 - Qualquer alteracdo das informacgdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 27.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 28.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagao portuguesa, em particular o Cédigo dos Contratos Publicos.
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Parte Il - Clausulas Técnicas

Clausula 29.2

Especificagdes técnicas

1. Com a aquisicao dos bens objeto deste contrato pretende-se dotar as instalagdes do Municipio
de Seia e os Agrupamentos de Escolas do Concelho de Seia (Agrupamento de Escolas Dr.
Guilherme Correia de Carvalho e Agrupamento de Escolas de Seia), dos recursos materiais
necessarios, em particular, a aquisicdo de papel de fotocdpia com as caracteristicas e
especificagdes aqui discriminadas.

2. Os bens a fornecer pelo adjudicatdrio ao Municipio e aos Agrupamentos de Escolas referidos,
nos termos e condi¢cdes previstas no presente caderno de encargos, serdo solicitados pelo
Municipio, a medida das necessidades efetivas destes.

3. O Municipio estima serem requisitadas 960 caixas de 5 resmas de papel A4 e 20 caixas de 5
resmas de papel A3, de fotocdpia, que correspondem as quantidades previstas, para um periodo
de 12 meses.

4. A previsdao do Municipio tem em consideracdo as quantidades adquiridas no ano anterior e a
informacdo fornecida pelos dois Agrupamentos de Escolas. Caso existam circunstancias que
impliguem a diminuicdo destas, o Municipio adequard as mesmas, sem haver lugar a qualquer
indemnizacao.

5. Na sua proposta, o concorrente deve apresentar a ficha técnica de produto.

6. Os bens a fornecer, serdo de forma continua, e devem ter as seguintes caracteristicas minimas
obrigatérias ou similares:

Designagdo dos bens / Quantidades

Designagao /Especificagbes Quantidades de Consumo Estimadas

Papel formato: A4
Gramagem, g/m2: 80
Espessura: Valores tipicos 106/114 4800 Un
Brancura: Valores tipicos 166/172
Resma: 500 folhas

Papel formato A3
Gramagem, g/m2: 80
Espessura: Valores tipicos 106/114 100 Un
Brancura: Valores tipicos 166/172
Resma: 500 folhas
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